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woj . ~IIISkk 

z dni a 1 ezerwea 20 16 r. 

w sprawie nabom na stanowisko Podinspektora w referacie Finans6w i Podatk6w 

Na podstawie art. 30 Usl. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marea 1990 r. 0 samorzltdzie 
(j .t. Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 13 ustawy z duia 2 1 listopada 
o praeownikach samorzltdowyeh ( j .t. Dz. U. z 2014 poz. 1202 z pozn . zm. ) zarz~dzam, co nast~puje: 

§ L Og!aszam nabor na stanowisko Podinspektora w Referacie Finansow i Podatkow. 

gmlOnym 
2008 r. 

§ 2. l. Szezeg6!owe zasady i tryb przeprowadzenia naborn, w tym tryb pracy komi sj i konkursowej okres la 
Zarzltdzenie Nr 17 Burmistrza Gminy i Miasta Kozieg!owy, z dnia 17 lutego 2009 r. 

2. Ogloszenia 0 naborzc stanowi za!il.eznik Nr 1 do niniejszego Zarzil.dzenia. 

3. 0g!oszenie 0 naborze w 
I ) na tablicy og!oszen 
2) w Biuletynie Informaej i Publicznej . 

brzmieniu 
Urz~du 

§ 3_ Zarz'tdzenie wchodzi w ;;yeie z dniem podpisania. 
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ustalonym 
Gminy 

w za!ltczniku 
Miasta 

un11eszcza sit(: 
Kozieglowy; 
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\3URMISTRZ GMINY i MIASTA 
~OZIEGLOWY 

42<FiO Kozi eglowy 
}"iIM: M rtniuszki 14 

w(li ,1~5kie 
Zahteznik do Zarz~dzenia Nr 53/2016 

Bunnistrza Gminy i Miasta Kozieglowy 

z dnia I ezeTWea 2016 r. 

Burmistrz Gminy i Miasta Kozieglowy 

Oglasza nabor na stanowisko Podinspektora w Referacie Finansow i Podatkow 

Kandydatem na stanowisko Podinspektora w referacie Finansow i Podatkow moie bye osoba spelniaj>tca ni iej 
wymlenlone wymagama: 

1. Wymagania niezb~dne: 

I) spelnienie wymagan, 0 ktoryeh mowa w art . 6 ustawy z doia 21 listopada 2008r. 0 pracownikach 
samorz>tdowyeh; 

2) wyksztalcenie wyisze; 

3) doswiadczenie zawodowe - co najmniej 4 letn i stai pracy. 

2. Wymagania dodatkowe: 

I) znajomosc przepisow ustawy 0 samorzqdzie gminnym, ustawy 0 fmansaeh publicznych oraz szczegolnych 
zasad rachurikowosci dla jednostek samorzqdu terytorialnego i zasad sporzqdzania sprawozdawczosci 
budietowej ; 

2) znajomosc ustawy 0 podatku od towarow i uslug V A T; 

3) umiej~tnosc obslugi kornputera w zakresie MS Office; 

4) umiej~tnosc pracy w zespole, komunikatywnosc. 

3. Zakrcs zadan na stanowisku: 

I) realizacja zadan z zakresu seentralizowanej obslugi podatku VAT w Urz~dzie Gminy i Miasta Kozieglowy; 

2) wdroienie przyj~tych procedur w zakresie scentralizowanych zasad rozliczania podatku V A T w Gminie 1 

Mi escie Kozieglowy; 

3) prowadzenie centralnego rejestru zakupu i sprzedaiy dla Grniny i Miasta Kozieglowy; 

4) przyjrnowanie od jednostek organ izacyjnych "czqstkowyeh" deklaracji V A T-7 

5) sporzqdzanie rniesi~eznyeh seentralizowanyeh deklaraeji VAT-7 dla Grniny i Miasta Kozieglowy; 

6) analiza danych na potrzeby sporzqdzania deklaracj i V AT-7; 

7) wspolpraca z grninnymi jednostkarni organizacyjnymi w zakres ie scentralizowanego podatku V A T. 

4 . Warunki praey oa staoowisku : 

I) wyrniar czasu pracy: I etat; 

2) wynagrodzenie zasadnieze brutto 2500 zl. plus dodatek staiowy od 5 do 20%.; 

3) pierwsza umowa na czas okreslony do 6 rniesi~cy; 

4) praea przy kornputerze wymagajqca wysokiego stopnia samodzielnosci oraz bezposredniego i telefonicznego 
kontaktu z innymi komorkami organizacyj nymi Urz~du Gminy i Miasta Kozieglowy oraz jednostkami 
organizacyjnyrni Grniny i Miasta Kozieglowy. 

5) miejsce pracy: Urzqd Grniny i Miasta Koziegiowy, Plae Moniuszki 14,42-350 Kozieglowy. 

5. Wymagane dokumenty 

I) iyciorys i list motywacyj ny wraz z oswiadczeniem 0 wyraienIU zgody na przetwarzanie swoich danych 
osobowych zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych; 
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2) kopie dokument6w stwierdzaj'tcych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i staz pracy; 

3) oswiadczenie 0 korzystaniu z pehli praw publicznych oraz niekaralnosci i braku tocZ'tcego si, wobec 
kandydata post<;powania kamego. 

6. Informacje dodatkowe 

W miesillcu poprzedzaj'lcym dat, upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w 
jednos!ce w rozumieniu przepis6w 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz 0 zatrudnieniu os6b 
niepelnosprawnych wynosil powyzej 6 % 

Oferty wraz z dokumentami w zamkni,tych kopertach z napisem "Nab6r na stanowisko Podinspektora w 
Referacie Finans6w i Podatk6w" naleZy skladac droga. pocztowa.lub osobiscie w Urz,dzie Gminy i Miasta, 42-350 
Kozieglowy, Plac Moniuszki 14 w terminie do dnia 16 czerwca 2016r. do godziny 10.00 (liczy si, data wpiyni,cia 
ofert do Urz,du, a nie nadania na poczcie). 0 dopuszczeniu do naboru lub odrzuceniu oferty zainteresowani 
zostan't pOinformowani przez Komisj, konkursow'l. Oferty niekompletne lub zlozone po terminie nie b,da. 
fOzpatrywane. Burmistrz Gminy i Miasta Kozieglowy zastrzega sobie prawo do odwolania naboru bez podania 
przyczyny. 

Informacji 0 naborze udziela Jadwiga Malyja - Skarbnik Gminy i Miasta Kozieglowy pok. Nr 20 tel. 
34/3141219 w 105; Anna Loniewska-Niew,glowska pok. Nr 28 tel. 34/3141219 w 114. 
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