Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 77

Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
z dnia 1 wrzesnia 2008 r.

Burmistrz Gminy i Miasta Kozieglowy

Ogtasza nabér na stanowisko podinspektora ds. Wyhagrodzen
w Urzedzie Gminy i Miasta Koziegtowy, Plac Moniuszki 14 42-350 Koziegtowy

Kandydatem na stanowisko podinspektora ds. wynagrodzen moze by¢ osoba spetniajaca nizej wymienione
wymagania;

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze:

2) znajomos$¢ przepiséw w zakresie wynagrodzen pracownikow samorzadowych, ubezpieczen
spotecznych, panstwowego funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych, podatku dochodowego od
0s6b fizycznych;

3) znajomos¢ przepiséw w zakresie samorzadu terytorialnego, finanséw publicznych:;

4) dobra znajomo$é obstugi komputera w zakresie programow ptacowych:

5) doséwiadczenie zawodowe — co najmniej roczny staz pracy ( staz absolwencki, przygotowanie
zawodowe, stosunek pracy ).

2. Zakres zadan na stanowiskuy:
1) prowadzenie dokumentacji w zakresie wynagrodzen pracownikow;
2) sporzadzanie list diet dla radnych i sottysow:
3) naliczanie i rozliczanie z whasciwym urzedem skarbowym podatku dochodowego od oséb fizycznych:;
4) rozliczanie skladek i $wiadcze z ubezpieczenia spotecznego z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych;
5) wspdtdziatanie z organami finansowymi, bankami, ZUS, Urzedem Skarbowym w zakresie ptac
i wynagrodzen;
6) dokonywanie obliczen | sporzgdzanie deklaracji do PFRON-u.

3. Wymagane dokumenty
1) zyciorys i list motywacyjny wraz z oéwiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
oscbowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;
2) kopie dokumentéw stwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje, do$wiadczenie i staz pracy;
3) oswiadczenie o niekaralnosci i braky toczgcego sie wobec kandydata postepowania karnego.

Oferty zwigzane z naborem wraz z dokumentami w zamknietych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko
podinspektora ds. wynagrodzen” nalezy sktadac drogg pocztowa lub osobiscie w Urzedzie Gminy i Miasta,
42-350 Koziegtowy, Plac Moniuszki 14 w terminie do dnia 19 wrzesnia 2008 r. do godziny 10.00 ( liczy sie data
wplyniecia ofert do Urzedu, a nie nadania na poczcie ).

O dopuszczeniu do naboru lub odrzuceniu oferty zainteresowani zostang poinformowani przez Komisje
Konkursowg. Oferty niekompletne lub ztozone Po terminie nie beda rozpatrywane. Burmistrz Gminy i Miasta
Koziegtowy zastrzega sobie prawo do odwotania naboru bez podania przyczyny.

Informacji o naborze udziela pracownik Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy, Plac Moniuszkj 14
pok. Nr 27 tel. 34/3141219
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Jacek Sléczka



