Burmistrz Gminy i Miasta

Kozieglowy

42-350 Koziegiow

U Plac Moniuszk 14 ZARZADZENIE Nr .58 /00
woj. Slaskie

Burmistrza Gminy i Miasta Kozieglowy
z dnia 9 czerwea 2009 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 44/2004 Burmistrza Gminy i Miasta Koziegltowy
— Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(jt. Dz.U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm. )

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

1. W Zarzadzeniu Nr 44/2004 Burmistrza Gminy i Miasta Kozieglowy z dnia 1 lipca 2004 r.
— Regulamin Organizacyijny Urzedu Gminy i Miasta Kozieglowy, wprowadza sig nastepujace
zmiany:

1) w § 25 Referat Spraw Obywatelskich w pkt. 3 , w zakresie stanowiska
ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci oraz Wspolpracy z OSpP»
ust. 1 otrzymuje nowe brzmienie:

wZarzadzanie kryzysowe, ochrona ludnosei, sprawy wojskowe i obronne”

1)

2)
3)
4)
J)

6)
7)

8)

9)

opracowywanie oraz aktualizowanie dokumentacji ogolnoobronnej w zakresie:

a) ,.,Planu Operacyjnego F unkcjonowania Gminy i Miasta w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny”;

b) ,,Regulaminu Organizacyjnego Glownego Stanowiska Kierowania Urzedu Gminy
1 Miasta;

¢) ,,Instrukcji Statego Dyzuru Burmistrza Gminy i Miasta™;

d) Programéw szkolenia oraz corocznych Planéw szkolenia obronnego pracownikéw
Urzedu i jednostek podlegtych oraz prowadzenie szkolen;

opracowanie Planu kontroli realizacji zadan obronnych i prowadzenie kontroli w Urzedzie

i jednostkach podlegtych;

wykonywanie zadan we zakresie planowania i realizacji $wiadczen rzeczowych

1 0sobistych;

sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z realizacji zadan obronnych;

opracowanie 1 aktualizowanie Planu Akeji Kurierskiej;

prowadzenie szkoler i treningéw z Akcji Kurierskiej;

prowadzenie spraw wojskowych a w szczegdlnosci:
- Wykonywanie zadan zwigzanych z przeprowadzeniem rejestraciji przedpoborowych;
- wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem kwalifikacji

wojskowe;j;

- aktualizowanie bazy danych w ramach panstwa gospodarza (HNS);

opracowanie Planu Obrony Cywilnej Gminy i Miasta zgodnie z wytycznymi oraz

aktualizowanie planu;

opracowanie coroczne wytycznych i planu dziatania Szefa OC Gminy i Miasta;



10) opracowanie Planu Reagowanie Kryzysowego Gminy i Miasta i na biezaco go
aktualizowacé;
11) prowadzenie dokumentacji Gminnego Zespohu Zarzadzania Kryzysowego;
12) powotywanie formacji podleglej Szefowi OC Gminy i Miasta;
13) prowadzenie ewidencji formacji OC :
* ksigzki ewidencji 0sob przeznaczonych do formacji OC,
* ksigzki ewidencji kart przydziatu do formacji,
e kart przydziatu do formacji,
o kart ewidencji formaciji OC,
14) opracowywanie planow dzialania formaciji OC;
I5) planowanie i organizowanie szkolenia i éwiczen formaciji OC;
16) organizowanie szkolenia ludnoéci gminy z zakresu powszechnej samoobrony;
17) udziat w treningach systemu wykrywania i alarmowania ;
18) utrzymywanie w statej gotowosci eksploatacyjnej urzadzen systemu wykrywania
i alarmowania;
19) wykonywanie i przesytanie obowiazujacych sprawozdan do Starostwa i Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
20) kontrola realizacji zadan OC w podlegtych jednostkach Szefowi OC gminy;
21) znajomos¢ caloksztaltu zagadnien zwigzanych z prowadzeniem akcji ratunkowej
w rejonach zagrozonych oraz ochrona ludnosci;
22) planowanie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
23) przygotowanie i zapewnienie funkcjonowania budowli i ukry¢ ochronnych oraz urzadzen
specjalnych na potrzeby OC;
24) nadzorowanie gospodarki magazynowej sprzetu OC oraz organizowanie zabiegow
konserwacyjnych sprzetu,
25) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ewidencji sprzetu OC oraz jego konserwacji”
e ksigzki inwentarzowej sprzetu OC,
¢ dziennika konserwacji sprzetu,
e ksiazki eksploatacji sprzetu.
26) udzial w odprawach i szkoleniach organizowanych przez Biuro Zarzadzania Kryzysowego
1 Spraw Obronnych Starostwa Powiatowego oraz Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego.

- skredla si¢ ust. 2;
2. Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 44/2004 z dnia 1 lipca 2004 r. — Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta Kozieglowy, nie ulegajg zmianie.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Koziegltowy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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