Burmistrz Gminy i

L Zarzadzenie Nr 58/07

Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy

Z dnia 26 czerwca 2007 r.

w sprawie: naboru na stanowiska Inspektora ds. budzetowych oraz podinspektora
ds. budzetowych

Na podstawie art. 31, 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jt. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 591 z pdzn. zm. ), art. 3a — 3d ustawy z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzgdowych ( jt. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1593 z pdzn. zm. )
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ogtaszam nabor na stanowiska:
1) Inspektora ds. budzetowych.
2) Podinspektora ds. budzetowych
§2

1. Szczegotowe zasady i tryb przeprowadzenia konkursu, w tym tryb pracy komisji konkursowej
okresla Zarzadzenie Nr 136/2005 Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy, z dnia 27 grudnia

2005 .
2. Ogloszenia o naborze stanowg zatgczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Ogtoszenie o naborze w brzmieniu ustalonym w zatgcznikach Nr 11 Nr 2 umieszcza sie w:
1) na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy;

2) w BIP Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy;

3) na stronie internetowej Urzedu Gminy i Miasta Koziegiowy;

4) w lokalnej prasie.

§3

Wykeonanie Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy i Miasta Koziegtowy, Sekretarzowi Gminy
i Miasta Koziegtowy

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 58

Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
z dnia 26 czerwca 2007 r,

Burmistrz Gminy i Miasta Kozieglowy

Ogtasza nabor na stanowisko Inspektora ds. ksiegowos$ci budzetowej
w Urzedzie Gminy i Miasta Kozieglowy, Plac Moniuszki 14 42-350 Koziegtowy

Kandydatem na stanowisko Inspektora ds. ksiegowosci budzetowej moze by¢ osoba spetniajaca nizej
wymienione wymagania:

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne;

2) znajomos$¢ przepisow w zakresie finansow publicznych, rachunkowosci, podatkdw i optat lokalnych,
podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku od towaréw i ustug;

3) znajomos$¢ przepisow dotyczacych szczegdtowych zasad rachunkowosci budzetow jednostek
samorzgdu terytorialnego i sprawozdawczosci budzetowej;

4) umiejetnosc¢ obstugi komputera;

5) doswiadczenie zawodowe — co najmnigj trzyletni staz pracy na stanowisku samodzielnym
w ksiegowosci, mile widziany staz pracy w ksiegowosci budzetowej;

6) spetnienie wymogow art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm. )

2. Zakres zadan na stanowisku:

1) opracowywanie projektéw przepiséw wewnegtrznych dotyczgcych prowadzenia polityki rachunkowosci;

2) dekretacja dokumentéw ksiggowych;

3) prowadzenie ksiag rachunkowych i syntetycznych;

4) prowadzenie rejestru dochodow i wydatkow budzetowych zgodnie z klasyfikacjg budzetows;

5) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i szczegotowe] inwestycji;

6) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

7) biezgca analiza i prognozowanie dochoddw i wydatkow budzetu gminy;

8) biezgca analiza i rozliczanie otrzymanych i udzielanych dotacji;

9) prowadzenie ewidencji syntetycznej i szczegotowej w zakresie; wykonywanych dochodéw i wydatkéw na
podstawie okresowych sprawozdan ztozonych przez te jednostki

3. Wymagane dokumenty
1) zyciorys i list motywacyjny wraz z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;
2) kopie dokumentéw stwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i staz pracy;
3) oswiadczenie o niekaralnosci i braku toczacego sie wobec kandydata postepowania karnego.

Oferty konkursowe wraz z dokumentami w zamknigtych kopertach z napisem ,Nabor na stanowisko Inspektora
ds. ksiggowosci budzetowej” nalezy skiada¢ droga pocztowg lub osobiscie w Urzedzie Gminy i Miasta,

42-350 Koziegtowy, Plac Moniuszki 14 w terminie do dnia 13 lipca 2007 r. do godziny 10.00 ( liczy sie data
wptyniecia ofert do Urzedu, a nie nadania na poczcie ).

O dopuszczeniu do konkursu lub odrzuceniu oferty zainteresowani zostang poinformowani przez Komisje
konkursowa. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Burmistrz Gminy i Miasta
Koziegtowy zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Informacji o konkursie udziela pracownik Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy, Plac Moniuszki 14
pok. Nr 27 tel. 34/3141219
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 58

Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
z dnia 26 czerwca 2007 r.

Burmistrz Gminy i Miasta Kozieglowy

Ogtasza nabor na stanowisko Podinspektora ds. ksieggowosci budzetowej
Urzedu Gminy i Miasta Koziegiowy, Plac Moniuszki 14 42-350 Kozieglowy

Kandydatem na stanowisko specjalisty w Referacie Finanséw i Podatkéw moze by¢ osoba spetniajgca nizej
wymienione wymagania:

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze ( administracja );
2) znajomosé przepisdw w zakresie finansow publicznych;
3) biegta obstuga pakietu MS Office;
4) znajomos¢ obstugi programu komputerowego BESTI@;
5) doswiadczenie zawodowe — co najmniej roczny staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego
( staz absolwencki, przygotowanie zawodowe, stosunek pracy ).

2. Zakres zadan na stanowisku:
1) sporzadzanie sprawozdan w zakresie otrzymywanych i udzielanych dotacji z budzetu jst.;
2) prowadzenie ewidencji i egzekucji naleznosci w zakresie optat budzetowych;
3) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych zbiorczych;
4) sprawdzanie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw ksiegowych;
5) sporzgdzanie przelewow

3. Wymagane dokumenty
1) zyciorys i list motywacyjny wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;
2) kopie dokumentow stwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie i staz pracy,
3) oswiadczenie o niekaralno$ci i braku toczacego sig¢ wobec kandydata postgpowania karnego.

Oferty konkursowe wraz z dokumentami w zamknietych kopertach z napisem ,Nabér na stanowisko
podinspektora ds. budzetowych” nalezy sktada¢ drogg pocztowa lub osobiscie w Urzedzie Gminy i Miasta,
42-350 Koziegtowy, Plac Moniuszki 14 w terminie do dnia 13 lipca 2007 r. do godziny 10.00 ( liczy sie data
wptyniecia ofert do Urzedu, a nie nadania na poczcie ).

O dopuszczeniu do konkursu lub odrzuceniu oferty zainteresowani zostang poinformowani przez Komisje
konkursowa. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Burmistrz Gminy i Miasta
Koziegtowy zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Informacji o konkursie udziela pracownik Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy, Plac Moniuszki 14
pok. Nr 27 tel. 34/3141219




