
Zal'lcznik nr 5 

WZOR 

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLlCZNEGO, 

o KTORYM MOWA WART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETN IA 2003 R. 0 DZIAtALNOSCI POZYTKU 

PUBLlCZNEGO I 0 WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 I 395) 

Pouczenie co do sposobu wypefniania sprawozdania: 

Sprawozdanie naleiy wypetnic wyt~cznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy 
poszczegolnych polach oraz w przypisach. 

W przypadku pol, ktore nie dotycz~ danego sprawozdania, naleiy wpisac "nie dotyczy" lub przekreslic pole. 

Zaznaczenie ".", np. "Cz~sciowe* / Korkowe*", oznacza, ie naleiy skreslic niewlasciwij odpowiedi i pozostawic 
prawidtow~. przyktad: "Cz~5Eiewe' / Koricowe*" . 

• 

Rodzaj sprawozdania Cz~sciowe· / Koncowe* 

Okres, za jaki jest skladane sprawozdanie 

Tytul zadania publicznego 

Nazwa Zieceniobiorcy(-c6w} 

Data zawarcia umowy 
Numer umowy, 0 ile lostat 
nadany 
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Czt:sc I. Sprawozdanie merytoryczne 

1. Informacja, czv zakladanv(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego zostal(v) osiijgni'ltv(-te) w wvmiarze okreSlonvm 
w cZ'loci IV pkt 4 ofertV. Jeieli nie, naleiv wskazac dlaczego. 

2. Opis osiijgni'ltvch rezultat6w wraz z liczbowym okreSieniem skali dzialan zrealizowanvch w ramach zadania (na leiy opisai 
osiCJgnit;:te rezultaty zadania publicznego i spos6b, w jaki IQstaly zmierzone; nalety wskazac rezultaty trwafe oraz w jakim stopniu realizacja 
zadania przyczynila sit; do osi'lgniE:cia jego ce lu) 

3. Szczegotowy opis wykonania poszczeg61nych dziatan (opis powlnien zawierac szczegolowil informacjt; 0 zrealizowanych dziataniach 

zgodnie z umowij, Z uwzglf;dnieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takie wyjasnic ewentualne odstE:pstwa w ich realizacji; W opisie naleiy 
przedstawic r6wniei informacjE: 0 zaangaiowanym w ktadzie osobowym i wkladzie rzeczowym w realizacj£: dziatan; w przypadku realizacj' 
dziatania przez podmiot n ie b~d(lcy stron(l umowll naieiy to wyrainie wskazac w opisie tego dziafania) 

4. Opis, w jaki spos6b dofinansowanie z dotacji inwestycji zwiijzanych z realizacjij zadania wplyn'llo na jego wykonanie') 

1) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, 0 ktorym mowa wart. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziafalnosci 

poiytku publicznego i 0 wolontariacie. 

2) Wypetnic jedynie w przypadku, gdy dotacja by fa przekazana na dofinansowanie inwestycji. 
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Cz~sc II. Sprawozdanie z wykonania wydatk6w 

1. Rozliczenie wydatk6w w roku ............. 

Kategoria 
kosltu 

I 

Koszty zgodnle z umowiI Faktycznie poniesione wydatki 
(wzl) (wzl) 

Rodzaj koszt6w koszt z z innych z wktadu z wktadu Numer(y) lub catkowite z z innych z wkfadu z wktadu Numer(y) lub 

catkowity dotacji srodkow osobowego 4) rzeczowe- ·nazwa(-wy) wydatki dotacji7
) srodk6w osobowego41 rzeczowego5J,6) nazwa(-wv) 

finansowych3
) 

g05),6) dziatania(-tan) finansowych~) dziatania(-tar'l) 
zgodnie zgodnie 
IUmOWq zumow'l 

Koszly meryloryczne 

Nr Koszty pO stronie: 
pOZ. 

. ................ 
(nazwa z/eceniobiorcy) 

Razem: 

3) Na przykfad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), 5wiadczenia pienie;i:ne od odbiorcow zadania. 

4) Wkladem osobowym Sq praca spolecz na czlonk6w i swiadczenia wolontariuszy zaangazowane w·.realizacj t:: zadania publicznego. 

5) WypelniC jedynie w przypadku, gdy umowa zobowiqzywala do wykazania wkladu rzeczowego. 

6) Wktadem rzeczowym Sq np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzCjdzenia. Zasobem rzeczowym moze bye r6wn iei zas6b udost t::pniony, wzglt::dnie ustuga swiadczona na rzecz tej 

organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego. 

7) Nalezy uwzg1E:dnie takie srodki finansowe pochodzqce z odsetek bankowych od dotacji oraz z innych przychod6w (np. ze sprzedaiy towar6w lub uslug wytworzonych lub swiadczonych w ramach 

realizacji zadania publicznego). 
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II Koszty obsfugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne 

Nr Koszty po stronie: 
poz. 

(nozwa zfeceniobiorcy) 

Razem : 

III 
Koszty 
poszcze- (nazwa 
golnych zleceniobiorcy 1) 
zlecenio-
biorcow ... ............... ........ 
og6tem3J: (nazwa 

zleceniobiorcy 2) 

Ogolem: 

8) Dotyczy oferty wspolnej. W przypadku wi~kszej Jiczy oferent6w istnieje moiliwosc dodawania kolejnych wierszy. 
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2. Rozliczenie ze wzgl~du na ir6dto finansowania zadania publicznego 

Lp. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Koszty zgodnie 
Faktycznie 

i r6dto finansowania zumowCl 
poniesione 

wydatki 

Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogolem: 

1.1 Kwota dotacji zl 

1.2 Odsetki bankowe od dotacji 

1.3 Inne przychody 

Inne srodki finansowe ogolem" : 
(nalezy zsumowa': srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zl 

2.1 Srodki finansowe wfasne9
) zl 

2.2 Swiadczenia pieni~ine ad odbiorc6w zadania publicznego9
) zl 

Srodki finansowe z innych lrodel publicznych')' 10) 

2.3 
Nazwa(-wy) organu(-now) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora 

zl finans6w publicznych, kt6ry(-ra,-re) przekazaf(a, y) srodki f inansowe) : 
........ .... .......... .. ....... ........ .... ...... .... ............ ......... ........... .. .. ................................................ . 

........................... ..... ....................................... ...... .. ... .. ............................ .. .. .................. 

2.4 pozostale,l zl 

Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogolem:' • 
(naleiy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2) zl 

3.1 Koszty pokryte z wkladu osobowego zl 

3.2 KOSlty pokryte z wkladu rleclowegoll).l') zl 

Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach ladania publicznegol
3) % 

Udlial innych srodk6w finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji") % 

Udzial wkladu osobowego i wkladu rzeclowego w stosunku do otrlymanej 
% kwoty dotacjil5

) 

9) Wypelnie jedynie w przypadku wsparcia real izacj i zadania publicznego. 

10) Na przykfad dotacje z budietu panstwa lub budietu jednostki samorzqdu terytorialnego, funduszy celowych, srodki 

z funduszy strukturalnych. 

11) Wypetnie jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycenE;: wkfadu rzeczowego. 

12) Wktadem rzeczowym Sq np. nieruchomoSci, srodki transportu, maszyny, urzqdzenia. Zasobem rzeczowym moze bye 

rowniei zasob udost~pniony, wzglE;:dnie usluga swiadczona na rz ecz tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. 
usluga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego. 

13) Procentowy udziat kwoty dotacj i, 0 ktorej mowa w pkt 1. 1, w calkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podae 

z dokfadnosciq do dw6ch miejsc po przecinku . 

14) Procentowy udziaf innych srodk6w finansowych, a kt6rych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji naleiy 

podae z doktadnoSciq do dw6ch miejsc po przecinku. 

l S) Procentowy udzial srodk6w niefinansowych, 0 ktorych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji naleiy 

podac z doktadnoSciq do dw6ch miejsc po przecinku. 
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3. Informacje 0 innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego 
(naleiy opisac przychody powstate podczas realizQwanego zadania, kt6re nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzqce ze sprzedaz 
towar6w lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego) 

4. Informacje 0 swiadczeniach pieni~inych pobranych w lwi~zku z realizacj~ ladania od odbiorc6w ladania (naleiy wskaza' 
warunki, na jakich byty pobierane swiadczenia pieni~ine) jaka byta faktyczna wysokosc swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorc~ 
oraz jaka byta tqczna wartqsc tych 5wiadczen) 
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5. Zestawienie faktur (rachunk6w) zwiClzanych z realizacjClzadania publicznego (do sprawozdania nie zal<lcza si~ oryginal6w ani kopii faktur i rachunk6w) 
Lp. Numar Numer dziafania Data Nazwa Wartosc ca/kowita Koszt zwictzany poniesiony ze z Innych srodk6w poniesiony Data 

dokumentu zgodnie wystawienia kosztu faktury/rachunku z realizacj<l zadania ~rodk6w finansowych l 7
! z uzyskanych zap/aty 

ksit:gowego16l z harmonogramem* / dckumentu (,I) pochodz<lcych (,I) odsetek cd 
numer pozycji ksit:gowego z dotacji dotacji lub 

zgodnie (zI) pozostafych 
z rozllczeniem przychod6w 
wydatk6w" 

I Koszty merytoryczne (naleiy podal koszty poniesione przez kaidego Zleceniobiorc~) 

Razem 

II Koszty obsfugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (naleiy podal koszty poniesione przez kaidego Zleceniobiorct:) 

Razem 

11/ Ogolem: 

16) Naleiy podac numer faktury, rachunku, a nie numer ewidencji ksi~gowej . 
17) Na przyklad srodki finansowe oferenta, lnne srodki publiczne (np. dotacje), swiadczenia pienit::zne od odbiorc6w zadan ia. 
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6. Zestawienie innych dokument6w potwierdzajqcych realizacj~ zadania publicznego 
{naleiy wykazac dokumenty potwierdzaj~ce zaangaiowanie wktadu osobowego (np. numery zawartych porozumien wolontariatu, um6w 
zlecenia, oswiadczenia 0 wykonywaniu pracy spolecznej itp.) i wkladu rzeczowego (np. numery umow uiyczenia, najmu itp.) w realizacje:: 
zadania publicznego) 

cz~sc III. Oodatkowe informacje 

Oswiadezam(y), ie: 
1) od daty zawareia umowy nie zmienit si~ status prawny Zleeeniobiorey(-e6w); 
2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu s~ zgodne z aktualnym stanem prawnym 

i faktyeznym; 
3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunk6w) zostaty faktycznie poniesione na realizacj~ 

zadania opisanego w ofercie i w terminie wskazanym w umowie; 
4) w zakresie zwi~zanym Z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem 

i przekazywaniem danych osobowych, a taki.e wprowadzaniem ich do system6w informatycznych, osoby, 
kt6ryeh dotyezq te dane, ztoiyty stosowne oswiadezenia zgodnie z ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o oehronie danyeh osobowyeh (Oz . U. z 2016 r. poz. 922) . 

Pod pis osoby upowainionej lub podpisy os6b upowainionych 
do skladania oswiadczen woli w zakresie zobowiqzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow. 

W przypadku podpisow nieczytelnych nalei.y czytelnie podac imie:: i nazwisko osoby podpiSujqcej.18) 

Data 

POUCZENIE 
Sprawozdania sktada siE: osobiscie lub przesyta przesytkq poleconq na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie. 
Termin uwaia siE: za zachowany, jeieli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu 
przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujqcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114, 
z p6in . zm.J, za poswiadczeniem przedtoienia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego. 

18) Nie dotyczy sprawozdania sporzqdzanego w formie dokumentu elektronicznego. 
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