ZESPOL EKONOMICZNO-ADMINISTRACYINY
Oéwiaty Samorzadowe)
42-350 KOZIEGLOWY

ul. Plac Moniuszki 14
woj.$laskie OGLOSZENIE

Dyrektora Zespolu Ekonomiczno Administracyjnego Oswiaty Samorzadowej
w Kozieglowach
o naborze na wolne stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki: Zespdét Ekonomiczno Administracyjny Oswiaty Samorzadowej w
Koziegtowach

1. Stanowisko urzednicze: starszy referent
I1I. Niezbedne wymagania od kandydatdw:

1) posiada co najmniej wyksztatcenie srednie o profilu ogdlnym lub zawodowym,
umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku stosownie do opisu stanowiska,

2) obywatelstwo polskie,
3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz - korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe umysine,

5) nieposzlakowana opinia.

UWAGA: Osoby, ktore nie spetniajg wszystkich w/w wymogoéw formalnych nie zostang
dopuszczone do udziatu w prowadzonym postepowaniu.

IV. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1) znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej i rachunkowosci,
2) znajomos¢ przepisoéw regulujgcych ustrdj samorzadu gminnego,
3) umiejetnos¢ pracy w zespole,

4) terminowosc,

5) dyspozycyjnosc,

6) komunikatywno$é,

7) wysoka kultura osobista,

8) umiejetnosé obstugi komputera — pakiet Microsoft Office,
9) odpornos¢ na stres,

10) prawo jazdy kategorii B,

11) preferowane wyksztatcenie srednie oraz staz pracy w administracji publicznej,







VIII. Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé na adres
Zespol Ekonomiczno Administracyjny Oswiaty Samorzadowe] w Kozieglowach w
zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze — starszy referent”
(liczy sie¢ data wpltywu do urzedu), w terminie do dnia 11.07.2018 r. do godziny 10 .

Prosze o podanie telefonu kontaktowego w celu powiadomienia o doktadnym terminie i
godzinie konkursu.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
i Miasta Kozieglowy.

O spetnieniu wymogow formalnych i zakwalifikowaniu si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-mailowy, lub
telefonicznie na podany numer kontaktowy.

Uwaga: sktadane dokumenty (list motywacyjny, CV, itp.) powinny by¢ opatrzone klauzulg :
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. , poz. 922 z pézn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( t. j. Dz. U.
2016 r., poz. 902 z pézn. zm.).

Ponadto wymaga si¢ aby wszystkie sktadane dokumenty byty osobiscie podpisane przez
kandydata.

Oferty, ktére nie zawieraja wszystkich wymaganych dokumentéw w pisanej wyzej formie lub
wplynety po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Uwaga! Wynik postepowania to rezultat rozmowy kwalifikacyjnej oraz analizy

przedlozonych dokumentéw.
. Hup Burmistrza
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