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Burmistrza Gminy i Miasta Kozieglowy
z dnia 11 stycznia 2008 r.

Na podstawie art. 163, 168 1 164§ 1 Kodeksu pracy zarzadzam, co nast¢puje:

§1

1. W terminie do dnia 21 stycznia 2008 r. pracownicy Urzedu winni zaplanowa¢ urlopy
wypoczynkowe 1 przekazaé je kierownikom referatow.

2. Plany urlopowe winny zawiera¢ wykorzystanie zaleglych urlopéw jak réwniez
wykorzystanie urlopéw za 2008 bez wskazania 4 dni, ktére pracownik moze
wykorzystac na zadanie.

3. Plany urlopéw w terminie do dnia 24 stycznia kierownicy referatéw i pracownicy
stanowisk samodzielnych winni zlozy¢ w sekretariacie.

82

1. Wszystkie zalegle urlopy winny byé wykorzystane do dnia 31 marca 2008 r.,
w sposob nie zakldcajacy pracy komorek organizacyjnych Urzedu.

2. W przypadku niemoznosci wykorzystania urlopéw w terminie wskazanym w ust. 1
zalegle urlopy winny by¢ wykorzystane niezwlocznie, w sposob nie zaklocajgcy pracy
komorek organizacyjnych. Przesunigcie, o ktérym mowa w zd. 1 moze nastapié
wylacznie na wniosek pracownika zawierajgcy propozycj¢ wykorzystania zaleglego
urlopu.

3. Odpowiedzialnymi za wykorzystanie urlopéw w sposéb 1 terminach okreslonych
powyzej czynig kierownikow referatow oraz pracownikéw stanowisk samodzielnych.

§3
Sekretarz Gminy i Miasta Koziegtlowy do dnia 14 kwietnia 2008 r. zlozy sprawozdanie
z wykorzystania zalegtych urlopow.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




