Burmistrz Gminy i Miasta

ot il ZARZADZENIE NR 109/2008
o BURMISTRZA GMINY | MIASTA KOZIEGELOWY

Z DNIA 24 LISTOPADA 2008 ROKU
W sprawie : rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
[Dz .U.Nr76z2002r. poz. 694 z pdzn. zm. ] oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
18 grudnia 2001 r. [ Dz.U. Nr 153 z 2001 r. poz. 1752 ]

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikow majgtkowych gminy i miasta Koziegtowy.

§2
Termin rozpoczecia 30 listopada 2008 r. - zakoriczenia 06 styczen 2009 r.

1. Inwentaryzacjg wedtug stanu na dzien 30 listopada 2008 r. nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki
majatkowe:;

Srodki trwate (w tym grunty)

Srodki trwate - wyposazenie
Naleznosci

Srodki obce w uzytkowaniu

Srodki trwate przekazane do uzytkowania

RN~

2. Inwentaryzacjq wediug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r. nalezy objgc nastepujace sktadniki
majgtkowe:

Srodki trwate w budowie

Wartosci niematerialne i prawne

Materiaty i towary odpisane w koszty w momencie zakupu

Srodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych, udziaty

Druki scistego zarachowania

Pozostate sktadniki aktywow (np. fundusze, rozliczenia migdzyokresowe, rezerwy)

GOk

§3
Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje nastepujace osoby

1. Blonski Stanistaw - przewodniczacy

2. Bak Krzysztof - z-ca przewodniczgcego
3. Edyta Wrzosowska - czionek

4. Czerniak Grzegorz - cztonek

5. Stepien Grzegorz - cztonek



§4

Powotuje zespoly spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji:

1 | Budynki Spis z natury - Przemystaw Kotodzigjczyk 553?1?008
- przewodniczacy Y
Weryfikacja stanu - Kosytarski Jarostaw—

9 Srodki trwate w budowie, rzeczywistego ze cztonek Stan na

budowle stanem wynikajgcym - Solarczyk Violetta- cztonek | 31.12.2008
z ewidencji ksiegowe;j
Weryfikacja stanu - Kaczmarzyk Edward -

Grunty, ; rzeczywistego ze przewodniczgcy Stan na

3 | dziatki w wieczystym O .
uzytkowaniu, drogi stanem wy_nlkajqcym - Czerniak Grzegorz— cztonek | 30.11.2008

' z ewidencji ksiggowe] | - Chwist Grzegorz — czionek
5625 BRI Dol - Solarczyk Violetta -

4 (pSCl (w%a& przystankiwe Spis z natury PIESWOd G acA stania
pawilony, wyposazenie ’ - Btaszczyk Anna - czionek 30.11.2008
budynkow szka) - Rusek Krystyna - cztonek
Materiaty i towary odpisane
w koszty w momencie - Nawara Krystyna —

5 zakupu [ materiaty do Spis z natury przewodniczacy Stan na
zimowego utrzymania drog, - Petak Irena — cztonek 31.12.2008
artykuty biurowe, srodki - Dyja Urszula — cztonek
czystosci itp. ]

Srodki trwate - wyposazenie ! Stan na
B sprzgt komputerowy UGiM SIS faty - Stepien Grzegorz — 30.11.2008
przewodniczacy
| Wartosci niematerialne Weryﬁkacja Sl Eezregpfgagzii%?;(;kCZ*OHEK
7 | prawne UGIM, Rzeniszdw, rzeczywastego e Stan na
GOl stan(_em wy_nnkajqcym‘ 31.12.2008
z ewidencji ksiegowej
- Bak Krzysztof -
Srodki trwate - wyposazenie przewodniczacy Ehin 1

8 | Iwyposazenie] Budynek Spis z natury - Feret Agata — cztonek 30.11.2008

Urzedu - Wojdas Joanna — cztonek U
- Matusiak Wioleta - czlonek
Srodki trwate - wyposazenie N

g | Gminne Centrum Informacji | ¢ - é?ﬁ'c;’gr‘]'i‘é'f C'\gagdaie”a ; Stan na
Budynek MGOPK ul. P y pw ka 1 30.11.2008
Zarecka 28, - Wrzosowska Edyta - cztonek
- . 5 - Kropiwnicka Magdalena —

10| Ramesan o Leveic | Sooznay | prowoinicaacs s

' - Wrzosowska Edyta— czionek o
Srodki pieniezne na gia?zngooa

11 rachunkach bankowych, Potwierdzeni q N '; R
udziatly, wierdzenie salda Stzrc]ejr:]zsm wg
g - Chola Urszula - 30.11.2008

przewodniczgca Stan na

12 | Druki cistego zarachowania | Spis z natury - Puszczewicz Krystyna — 31.12.2008

czfonek T
Naleznosci sporne i Weryfikacja stanu - Pluta Ewa — cztonek
watpliwe, rozliczenia rzeczywistego ze SHAR

13 | miedzyokresowe kosztow, stanem wynikajgcym 31.12.2008
kapitaty wtasne, rezerwy, z ewidencji ksiegowej e
fundusze specjalne

14 | Srodki obce w uzytkowaniu Splzs)z natury (w 3 - Kaczmarzyk Edward - ?éa:1n§008

g cztonek o
Wiasne skiadniki majatkowe - Matusiak Wioleta - cztonek Stan na
15 | powierzone innym Potwierdzenie salda - Kurzak Teresa- cztonek 30.11.2008

podmiotom do uzywania




§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Finansow
i Podatkow u Pani Elzbiety Karcz w terminie do dnia 30 listopada 2008 r.

§6

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych
2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej [ zat. Nr 1 do Zarz, Burmistrza Nr 74
z7.12.2004 1]
3. dokonania oceny przydatnosci skiadnikéw majatkowych do dalszego uzywania,
likwidacji zuzytych skladnikéw majatku ruchomego oraz przedstawienia propozycji
dalszego zagospodarowania majatku zbgdnego (nieodptatne przekazanie innej jednostce,
darowizna itp.)
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow i Podatkow

w terminie.
6. pisemnego wystapienia do podmiotow gospodarczych ktérym Gmina przekazata sktadniki
majatkowe do uzytkowania, zobowigzujac uzytkownikow do potwierdzenia w ciagu 7 dni stanu
przekazanych sktadnikow majatkowych na dzien 30 listopada 2008 roku.

§7
Czionkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, osoby materialnie odpowiedzialne do
odpowiedniego przygotowania dokumentow i sktadnikéw majgtkowych do spisu.

§8
Szkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej i czionkow zespotow spisowych przeprowadzi Pani Krystyna
Puszczewicz w dniu 26 listopada 2008 r. 0 godz. 9 na Sali Posiedzen w Urzedzie Gminy i Miasta
Koziegiowy.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej :
/ data i podpis cztonkow komisji /

/ pieczec imienna i podpis‘Burmistrza G i M Koziegtowy /

Do wiadomosci Kierownicy Referatow oraz Czionkowie Zespotow Spisowych



ROZDZIELNIK DO ZARZADZENIA NR 109/2008
Z DNIA 24 LISTOPADA 2008 ROKU

W SPRAWIE ROCZNEJ INWENTARYZACJI AKTYWOW | PASYWOW

1. Referat Organizacyjny — Krzysztof Bak
2. Referat Finansow i Podatkéw - Jadwiga Matyja ...

3. Referat Spraw Obywatelskich - Teresa Kurzak

4. Referat Gospodarki Komunalnej ~ Violetta Solarczyk

5. Referat Gosp.Grunt.Rol.Le$.i Ochr.8r. - Edward Kaczmarzyk

6. Samodzielne Stanowisko ds.O$wiaty, Kultury Anna Btaszczyk ...

Cztonkowie zespotdw spisowych:

Chola Urszula

Chwist Grzegorz
Czerniak Grzegorz
Dyja Urszula

Feret Agata

Karcz Elzbieta
Kotodziejczyk Przemystaw
Kosytarski Jarostaw
Kropiwnicka Magdalena
Matusiak Wioleta
Nawara Krystyna

Petak Irena

Pluta Ewa

Puszczewicz Krystyna
Rusek Krystyna

Stepien Grzegorz
Wojdas Joanna
Wrzosowska Edyta



