ZARZADZENIE NR 83/2009
BURMISTRZA GMINY | MIASTA KOZIEGELOWY

Z DNIA 22 PAZDZIERNIKA 2009 ROKU
W sprawie : rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
[Dz .U.Nr76 z2002r. poz. 694 z pdzn. zm. ] oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
18 grudnia 2001 r. [ Dz.U. Nr 153 z 2001 r. poz. 1752 ]

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych gminy i miasta Koziegtowy.
§2

Termin rozpoczecia 31 pazdziernika 2009 r. - zakonczenia 05 styczen 2010 r.

1. Inwentaryzacja wedifug stanu na dzien 31 pazdziernika 2009 r. nalezy obja¢ nastepujace
sktadniki majgtkowe:

Srodki trwate (w tym grunty)

Srodki trwate - wyposazenie

Naleznosci

Srodki obce w uzytkowaniu

Srodki trwate przekazane do uzytkowania
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2. Inwentaryzacjg wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r. nalezy obja¢ nastepujace skiadniki
majatkowe:

Srodki trwate w budowie

Wartosci niematerialne i prawne

Materiaty i towary odpisane w koszty w momencie zakupu

Druki scistego zarachowania

Srodki pienigzne lokowane na rachunkach bankowych, udziaty

Pozostate skladniki aktywow i pasywéw (np. fundusze, rozliczenia miedzyokresowe,
rezerwy)

7. Aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo

Sk

§3
Do skiadu Komisji Inwentaryzacyjnej powoluje nastepujace osoby

1. Btoniski Stanistaw - przewodniczacy

2. Bak Krzysztof - z-ca przewodniczacego
3. Kaczmarzyk Edward - czionek

4. Solarczyk Violetta - czionek

5. Btaszczyk Anna - czfonek



§4

Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia inwentaryzacji:

1 | Budynki Spis z natury - Solarczyk Violetta - gﬁa:onzaoog
THST przewodniczgca —
Metqda welryfnk?(;:u - Kosytarski Jarostaw —
2 Srodki trwate w budowie, 553:53};3‘;35 cztonek Stan na
budowle . L - Kotodziejczyk Przemystaw 31.12.2009
ewidencji z
: - czfonek
dowodami)
o ba) | -Kocamam Eavers-
3 | dziaiki w wieczystym wynikajgcych z REZEWOdRICEACy Stan na
dEiAkowan . 8ot Sishe - Rusek Krystyna — cztonek 31.10.2009
FRGwaniL; drog i - Chwist Grzegorz — czionek
dowodami)
Srodki trwate znajdujgce sie - Solarczyk Violetta —
poza budynkiem Urzedu i przewodniczaca Sians
4 | GCI (wiaty przystankowe, Spis z natury - Btaszczyk Anna - cztonek 31.10.2009
pawilony, wyposazenie - Zawigzalec Katarzyna - o
budynkéw szkdt) cztonek
Materiaty i towary odpisane
w koszty w momencie - Nawara Krystyna —
zakupu [ materiaty do ; przewodniczgcy Stan na
» zimowego utrzymania drog, Spis z natury - Petak Irena — cztonek 31.12.2009
artykuty biurowe, $rodki - Dyja Urszula — cztonek
czystosci itp. ]
Srodki trwate - wyposazenie . Stan na
6 sprzet komputerowy UGIM Spis 2 natury - Stepien Grzegorz — 31.10.2009
Metoda weryfikacji przewodniczacy
Wartosci niematerialne i (porownanie sald - Zawigzalec Katarzyna — STEE
7 | prawne UGIM, Rzeniszow, wynikajacych z cztonek 31.12.2009
GClI ewidencji z - Feret Agata - cztonek T
dowodami) N
- Bak Krzysztof -
Srodki trwate - wyposazenie przewodniczacy SR
8 | [wyposazenie] Budynek Spis z natury - Feret Agata — cztonek 31.10.2009
Urzedu - Kucera Aleksandra — cztonek S
- Szymczyk Wioleta - czionek
Srodki trwate - wyposazenie - Wrzosowska Edyta ~
Gminne Centrum Informacji ; przewodniczaca Stan na
9 | Budynek MGOPK ul, Spis z natury - Kolasa Bozena — czionek 31.10.2009
Zarecka 28, - Kaim Aleksandra - cztonek
" - Wrzosowska Edyta—
rodki trwate - wyposazenie : przewodniczgca Stan na
49 Rzeniszéw ul. Lesnikow 11 Spis z natury - Kolasa Bozena — cztonek 31.10.2009
- Kotodziejczyk Anita - cztonek
Srodki pieniezne na Stan na
11 rachunkach bankowych, Potwi . 31'12‘20,09
: otwierdzenie salda Naleznosci wg
UdZ]e*y‘ e stanu na
malEZnese - Chola Urszula — 31.10.2009
12 | Druki écislego zarachowania | Spisz natury -prtchrwgv(\.jrglgz-iﬁzweg{owska ?5??;230 09
Naleznosci sporne i Anna — cztonek T
watpliwe, rozliczenia — - Turon-Kurzak Dominika —
migdzyokresowe kosztow, Metqda we_ryf:k?cp cztonek
kapitaty wlasne, rezerwy, (porpwnanle sald - Skorek Ewa - czlonek Stan na
13 f ; wynikajacych z
unduszg specjalne, ewidencji z 31.12.2009
Akt_ywa | fASYNA dowodami)
ewidencjonowane
pozabilansowo
: . — : Spis z natury (w 3 - Chwist Grzegorz — Stan na
14 | Srodki obce w uzytkowaniu egz.) ‘ przewodniczacy 31.10.2009
Wiasne sktadniki majatkowe - Gorzelak Jozef - cztonek
15 | powierzone innym Potwierdzenie salda - Kropiwnicka Magdalena — gﬁa:ongoog

podmiotom do uzywania

cztonek




§5

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie Finansow
i Podatkow u Pani Ewy Skorek w terminie do dnia 31 pazdziernika 2009 r.

§6

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do :

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materiainie odpowiedzialnych
2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej [ zat. Nr 1 do Zarz. Burmistrza Nr 74
z7.12.2004 r ]
3. dokonania oceny przydatnoéci skfadnikow majatkowych do dalszego uzywania, likwidacji
zuzytych  skiadnikow majatku ruchomego oraz przedstawienia propozycji  dalszego
zagospodarowania majgtku zbednego (nieodpfatne przekazanie innej jednostce, darowizna itp.)
5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finanséw i Podatkéw

w terminie.
6. pisemnego wystapienia do podmiotéw gospodarczych ktérym Gmina przekazala skiadniki
majatkowe do uzytkowania, zobowigzujac uzytkownikéw do potwierdzenia w ciggu 7 dni stanu
przekazanych sktadnikoéw majatkowych na dzien 31 pazdziernika 2009 roku.

§7

Czlonkow Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym, osoby materialnie odpowiedziaine do
odpowiedniego przygotowania dokumentow i sktadnikow majatkowych do spisu.

§8

Szkolenie Komisji Inwentaryzacyjnej i czionkéw zespotow spisowych przeprowadzi Pani Krystyna
Puszczewicz w dniu 30 pazdziernika 2009 r. o godz. 9 na Sali Posiedzen w Urzedzie Gminy |
Miasta Koziegtowy.

§9
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjne; :
/ data i podpis cztonkéw komisji /

Do wiadomosci Kierownicy Referatow oraz Czionkowie Zespotéw Spisowych



