Burmistrz Gminy i Miasta
Kozieglowy
42-350 Koziegtowy
ul. Plac Moniuszki 14

Wol. slaskie ZARZADZENIE Nr W07

Burmistrza Gminy i Miasta Kozieglowy

z dnialOMmQIQ. 2003 r,

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 44/2004 Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy
z dnia 1 lipca 2004 r. — Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta Kozieglowy

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(jt. Dz.U 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm. ),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Zarzadzeniu Nr 44/2004 Burmistrza Gminy i Miasta Koziegtowy z dnia 1 lipca
2004 r. — Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta Koziegtowy, wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:
1) w § 19 ust. 2 pkt. 2 dopisuje sie ,Stanowisko ds. ksiggowosci wodociggowe;j”

2) w § 19 ust. 2 pkt. 4 dopisuje sie: ,,Stanowisko ds. gospodarczych, Zaopatrzeniowiec,
Stanowisko ds. wodociggéw gminnych”

3) w § 24 ust. 3 dopisuje sig pkt. 7 o tresci:

» W Zakresie Stanowiska ds. ksiggowosci wodociggowej:

1) Prowadzenie ewidencji szczegélowej z odbiorcami i dostawcami w zakresie
rozrachunkdéw i rozliczen z tytutu dostaw, robét i ustug.

2) Prowadzenie ewidencji szczegdtowej w zakresie dochoddw budzetowych z tytutu
dostawy wody.

3) Prowadzenie ewidencji zakupow i sprzedazy w zakresie dziatalnosci dotyczace]
sprzedazy wody oraz sporzadzanie deklaracji.

4) Wystawianie faktur VAT.

5) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych dotyczacych sprzedazy wody”.

4) w § 26 ust. 3 dopisuje sie pkt. S o tresci:
» W zakresie Stanowiska ds. gospodarczych:
1) Budowa, modernizacja i ochrona drég gminnych.
2) Budowa, modernizacja, utrzymanie i ochrona drég wewnetrznych — dojazdowych
do pol.
3) Sprawy oznakowania drég.
4) Wspoltdziatanie w zakresie planowania i realizacji remontéw kapitalnych
i biezacych budynku Urzedu.
5) Zaopatrzenie materiatéw — techniczne na cele gospodarcze, zakupy sprzetu ,urzadzen,
CZesci.
6) Organizowanie i nadzorowanie prac gospodarczych na terenie Gminy.
7) Prowadzenie akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiolowych i katastrof.
8) Utrzymanie czystosci w gminie.
9) Utrzymanie przystankow i wiat przystankowych na terenie Gminy.
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10) Utrzymanie tablic informacyjnych na terenie Gminy.

11) Obstuga targowiska.

12. Ewidencjonowanie i rozliczanie czasu pracy pracownikéw gospodarczych.
13. Organizowanie i kontrola pracy 0s6b skazanych”.

5) w § 26 ust. 3 dopisuje sie pkt. 6 o tresci:
» W zakresie Zaopatrzeniowca:

1) prowadzenie spraw zaopatrzenia materiatowego gminnych inwestycji;

2)  wsplldziatanie w zaopatrzeniu gminy w niezbedne dostawy energii elektryczne;j,
cieplnej i gazu;

3) zaopatrzenie materiatowo — techniczne na cele administracyjne, zakupy sprzetu,
wyposazenia i urzadzen na potrzeby Urzedu, z wyjatkiem materialow biurowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przydzielaniem pracownikom $rodkéw ochrony
indywidualnej, odziezy roboczej i obuwia oraz przydzielania ekwiwalentu
za uzywanie odziezy na stanowiskach pracy:

5) udzial w przygotowaniu dokumentaciji wymaganych przy realizacji inwestycji
gminnych;

6) udziat w przygotowaniu wnioskéw i projektéw w celu pozyskania $rodkéw
pomocowych z Unii Europejskiej;

7 udziat w przygotowaniu i realizowaniu planu promocji Gminy;

8) pomoc w prowadzeniu rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu; '

9) obstuga targowiska”.

6) w § 26 ust. 3 dopisuje sie pkt 7 o tresci:
» W zakresie Stanowiska ds. wodociggéw gminnych:

1) opiniowanie dokumentacji projektowych innym instytucjom w zakresie kolizji z
sieciami wodociagowymi;

2) wydawanie warunkéw technicznych na wykonanie przylaczy wodociagowych;

3) wydawanie i przyjmowanie dokumentéw zwiazanych z odbiorami przylaczy
wodociggowych;

4) wydawanie zaswiadczen dot. przylaczy wodociagowych i innych wynikajacych z
zakresu gospodarowania wodociggami gminnymi:

5) planowanie prac i obsady zmian na obiektach wodociggowych;

6) nadzor nad wykonywanymi pracami zwigzanymi z eksploatacja wodociagow;

7) przyjmowanie uwag i wnioskéw dotyczacych wodociagow;

8) nadzor nad infrastruktura wodociagowa;

9) prowadzenie pelnego rejestru w zakresie produkcji i sprzedazy wody;

10) organizacja i dozér wszystkich prac awaryjnych w zakresie pracy pracownikéw,
pomocy zewngtrznej i sprzgtu niezbednego do usuniecia awarii i standw awaryjnych;

11) zaopatrzenie, zabezpieczenie i rozliczenie materiatowe i sprzgtowe;

12) nadz6r nad wykonywanymi nowymi przyltaczami i pracami na obiektach
wodociagowych;

13) informowanie odbiorcéw wody o awariach lub stanach alarmowych;

14) koordynowanie pracy i nadzor nad pracownikami zwiazanymi z dzialalnoscig
eksploatacji wodociggéw gminnych;

15) przygotowywanie umow na dostawe wody;

16) wystawianie faktur VAT za zuzyta wode;

17) prowadzenie zbiorczego zestawienia faktur do celow podatku VAT;

18) rozliczanie inkasentéw z oplat za wode;



19) prowadzenie i uaktualnienie rejestru zuzycia wody;

20) prowadzenie analityki dochodéw z tytutu naleznosci za wode;

21) wystawianie upomnien i sporzadzanie tytutéw wykonawczych;

22) ustalanie oplat za zuzycie wody w przypadku braku urzadzen pomiarowych;
23) pobieranie optat za wode.”

Zadania z zakresu stanowiska ds. wodociggéw gminnych moga byé przypisane do
poszezegllnych stanowisk zgodnie z zakresami CZynnosci.

2. Pozostale zapisy Zarzadzenia Nr 44/2004 7 dnia 1 lipca 2004 r. — Regulamin
Organizacyjny Urzedu Gminy i Miasta Kozieglowy, nie ulegaja zmianie.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Kozieglowy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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